
URZĄD MIASTA I GMINY SIENNICA 
05-332 Siennica, ul. Mińska 33 

tel. 25 757 20 20 
Siennica, 28.08.2026 r. 

RO.2110.3.2026 

BURMISTRZ SIENNICY 
OGŁASZA KONKURS 

NA STANOWISKO ZASTĘPCA BURMISTRZA SIENNICY 
Niniejszy konkurs nie stanowi naboru na wolne stanowisko urzędnicze w trybie ustawy 

z dnia 21 listopada o pracownikach samorządowych (t.j.Dz. U. z 2024 r. poz. 1135). 

1. Nazwa i adres jednostki: 
Urząd Miasta i Gminy Siennica, ul. Mińska 33, 05-332 Siennica 

2. Określenie stanowiska: 
Zastępca Burmistrza Siennicy 

3. Wymagania niezbędne: 
1) posiadanie obywatelstwa polskiego; 
2) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni 

praw publicznych; 
3) nieposzlakowana opinia; 
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe; 
5) wykształcenie wyższe; 
6) co najmniej 6-letni staż pracy; 
7) znajomość ustawy o samorządzie gminnym, ustawy o pracownikach 

samorządowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy - Prawo budowlane, 
ustawy - Prawo zamówień publicznych, ustawy o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym oraz posiadanie wiedzy na temat 
gospodarki nieruchomościami; 

8) prawo jazdy kat. B. 

4. Wymagania dodatkowe: 
1) mile widziane doświadczenie zawodowe w jednostkach samorządu 

terytorialnego; 
2) predyspozycje do pełnienia funkcji kierowniczych, w szczególności: 

a) umiejętność zarządzania zespołem i organizacji pracy, 
b) znajomość zagadnień z zakresu controllingu, 
c) zdolność podejmowania decyzji i odpowiedzialność, 
d) umiejętność analitycznego myślenia, 
e) komunikatywność i umiejętność współpracy, 
f) odporność na stres i umiejętność pracy pod presją czasu. 



5. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 
1) Do obowiązków Zastępcy Burmistrza Siennicy należy wykonywanie zadań w 

zakresie powierzonym przez Burmistrza Siennicy, a także wynikających z 
udzielonych pełnomocnictw i upoważnień, w szczególności: 
a) podejmowanie czynności kierownika Urzędu pod nieobecność Burmistrza 

lub z innych przyczyn uniemożliwiających pełnienie obowiązków przez 
Burmistrza; 

b) pełnienie bezpośredniego nadzoru nad Referatem Infrastruktury i Ochrony 
Środowiska oraz realizacją zadań w zakresie m. in.: ochrony środowiska, 
gospodarki nieruchomościami, gospodarki odpadami, gospodarki 
komunalnej, planowania przestrzennego, 

c) sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad Referatem Rozwoju i Inwestycji; 
2) Prowadzenie spraw związanych z utrzymaniem urządzeń komunalnych (w tym 

stacji uzdatniania wody oraz oczyszczalni ścieków). 
3) Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa. 
4) Współdziałanie w zakresie opracowywania projektów, planów· i prognoz 

dotyczących rozwoju gminy. 
5) Współdziałanie z Radą Miejską, kierownictwem Urzędu, komórkami 

organizacyjnymi Urzędu, jednostkami organizacyjnymi gminy, gminną instytucją 
kultury i jednostkami pomocniczymi gminy. 

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: 
1) miejsce pracy w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Siennica; 
2) praca wiąże się z koniecznością wyjścia lub wyjazdu poza stałe miejsce pracy; 
3) praca przy monitorze komputerowym powyżej 4 godzin; 
4) przewidywany termin zatrudnienia - październik 2026 r. 
5) czas pracy: pełny wymiar czasu pracy; 
6) zatrudnienie w ramach stosunku pracy z powołania. 

7. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Miasta i Gminy 
Siennica w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia, w rozumieniu 
przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnienia osób 
niepełnosprawnych był niższy niż 6%. 

8. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny (podpisany odręcznie); 
2) CV (podpisane odręcznie); 
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (podpisany 

odręcznie); 
4) kserokopie świadectw pracy kandydata (poświadczone za zgodność z 

oryginałem przez kandydata); 
5) oświadczenie o zatrudnieniu kandydata - w przypadku trwającego stosunku 

pracy (podpisane odręcznie); 



6) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (poświadczone za 
zgodność z oryginałem przez kandydata); 

7) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach itp. 
(poświadczone za zgodność z oryginałem przez kandydata); 

8) pisemne oświadczenia kandydata (podpisane odręcznie): 
a) o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 

publicznych; 
b) o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe; 
c) oświadczenie kandydata, że jest obywatelem polskim; 

9) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepełnosprawna - kopię dokumentu 
potwierdzającego niepełnosprawność (poświadczone za zgodność z 
oryginałem przez kandydata); 

1 O) zgodna na przetwarzanie danych osobowych. 

9. Termin i miejsce składania dokumentów: 
1) Dokumenty można przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta i Gminy Siennica 

ul. Mińska 33, 05-332 Siennica lub składać osobiście w Biurze Obsługi 
Interesanta Urzędu Miasta i Gminy Siennica w zamkniętej kopercie w 
następujących dniach: poniedziałek w godz. 8.00 - 17.00, wtorek, środa i 
czwartek w godz. 8.00 - 16.00, piątek w godz. 8.00 - 15.00. Dokumenty muszą 
zawierać na kopercie dopisek: 

,,Nabór na stanowisko Zastępcy Burmistrza Siennicy". 
2) Termin składania dokumentów upływa 14 września 2026 r. o godz. 17.00. 
3) O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Urzędu Miasta i Gminy 

Siennica. 
4) Dokumenty aplikacyjne, które wpłyną do Urzędu Miasta i Gminy Siennica po 

upływie określonego terminu, nie będą rozpatrywane. 

1 O. Inne informacje: 
1) Niespełnienie któregokolwiek z wymagań formalnych spowoduje odrzucenie 

oferty na etapie oceny wstępnej. 
2) Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną zaproszeni do drugiego 

etapu naboru na rozmowę kwalifikacyjną. O terminie rozmów kwalifikacyjnych 
kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie. W ofercie należy wskazać 
numer telefonu do kontaktu. 

3) Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej 
Biuletynu Informacji Publicznej https://www.bip.ugsiennica.pl/ oraz na tablicy 
informacyjnej Urzędu Miasta i Gminy Siennica. 


